UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPI'RI,TO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE ]
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS FISIOLOGICAS

RESOLUCAO No. 01/2024

Regulamenta as comissdes internas do Programa de
Pés-Graduacdo em Ciéncias Fisiolégicas (PPGCF).

O COLEGIADO ACADEMICO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS
FISIOLOGICAS (PPGCF), no uso das suas atribuicbes legais e estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1°: Regulamentar as Comissfes internas do PPGCF com a finalidade de assessorar a Coordenagéo
na gestédo e conducdo das atividades regulares, esporadicas ou ocasionais, compostas por membros
do corpo docente do PPGCF e, quando for o caso, do corpo discente, para o eficiente desenvolvimento
e exceléncia do programa. Nesse sentido, organizam-se em Comissdes Permanentes e Comissdes

especiais (temporarias).

Art. 2°: Das Comissdes Permanentes

Paragrafo Unico: As Comissdes Permanentes tém composi¢cdo com mandato de 02 (dois) anos, sendo
permitida uma reconducéo, e tém como finalidade assessorar a gestdo e conducdo de atividades

regulares, de fluxo continuo ou com frequéncia de no minimo uma atividade anual.

Art. 3°: Comissao Permanente de Bolsas de Estudos

§ 1° A Comissdo de Bolsas de Estudos devera ser composta por quatro membros, incluindo o
coordenador do PPGCF (presidente da comissdo), dois docentes (pelo menos um deles sendo professor

permanente) eleitos pelos membros deste colegiado, e um representante discente.
§ 2° Esta comisséo tem a funcgéo de:

| — Avaliar, classificar e selecionar os candidatos a bolsas de estudos, considerando critérios
estabelecidos no Regimento Interno do PPGCF, Resolucbes especificas e Editais de Selecdo para

Mestrado ou Doutorado;

Il - Acompanhar a permanéncia e desempenho dos bolsistas;



[Il = Avaliar e autorizar, conforme a legislacéo vigente das agéncias financiadoras de bolsa de estudos,
0s processos de acumulo de vencimento para bolsistas que tem interesse em adquirir vinculo

empregaticio.

IV — Revisar e propor os critérios para distribuicdo equitativa de bolsas, considerando os principios de
classificagéo e a politica de agdes afirmativas para grupos historicamente excluidos ou vulneraveis da
UFES e agéncias financiadoras de bolsa de estudos.

Art. 4°: Comissao Permanente de Espaco Fisico

§ 1° A Comissao de Espaco Fisico devera ser composta por, no minimo, trés membros, sendo todos

docentes permanentes ou colaboradores, eleitos pelos membros do colegiado.
§ 2° Esta comissao tem a funcgéo de:
| - Avaliar periodicamente o bom uso das areas fisicas para atividades de interesse do PPGCF,;

Il - Coordenar o atendimento as demandas relacionadas a laboratérios, escritérios e salas de aula para
os docentes do PPGCF,;

Il - Propor e gerenciar, junto a secretaria do PPGCF, as atividades de reparo, adequac¢édo ou melhorias

no espaco fisico do programa, zelando pela adequada utilizag&o dos recursos disponiveis.

IV — Auxiliar a Comissdo de Acompanhamento e Autoavaliacdo com a elaboracdo de um relatério a

respeito das mudancas e melhorias do espaco fisico do PPGCF a fim de compor o relatério CAPES.

Art. 5% Comissao Permanente de Sele¢do do Mestrado

§ 1° A Comissao de Selec¢do do Mestrado devera ser composta por, no minimo, trés membros, sendo

todos docentes permanentes ou colaboradores, eleitos pelos membros do colegiado.
§ 2° Esta comisséo tem a funcgéo de:

| — Analisar a demanda de vagas, de acordo com a lista de docentes habilitados para abertura de vagas

segundo a Comissédo Permanente de Credenciamento e Recredenciamento Docente;

Il — Elaborar o Edital do Processo Seletivo e submeter para analise e aprovagédo pelo Colegiado do

PPGCF, e posterior envio a coordenacdo em tempo habil para publicacao;

Il = Organizar o cronograma e conduzir as atividades constantes do processo de seletivo para ingresso

no mestrado, incluindo provas, agenda de entrevistas e andlise da documentagéo e curriculo;
IV — Elaborar, aplicar e corrigir a prova escrita como etapa obrigatdria do processo seletivo;

V — Emitir os resultados e responder aos recursos interpostos durante todas as etapas do processo
seletivo, solicitando quando necessario o parecer ou a consultoria dos professores ou componentes de

bancas do processo seletivo;



VI — Avaliar, revisar e propor aprimoramentos nos critérios de selecdo utilizados segundo as

deliberacdes do colegiado do PPGCF e as orientacfes e regulamento da Pés-Graduacao da UFES.

Art. 6°: Comissao Permanente de Selecado para o Doutorado

§ 1° A Comisséo de Selecdo para o Doutorado devera ser composta por, no minimo, trés membros,

sendo todos docentes permanentes ou colaboradores, eleitos pelos membros do colegiado.
§ 2° Esta comisséo tem a funcgédo de:

| — Analisar a demanda de vagas, de acordo com a lista de docentes habilitados para abertura de vagas

segundo a Comissdo Permanente de Credenciamento e Recredenciamento Docente;

Il — Elaborar o Edital do Processo Seletivo e submeter para analise e aprovagédo pelo Colegiado do

PPGCF, e posterior envio a coordenacgéo em tempo habil para publicacéo;

Il = Organizar o cronograma e conduzir as atividades constantes do processo de seletivo para ingresso
no doutorado, incluindo agenda de entrevistas e defesa do projeto, e andlise da documentacédo e

curriculo;

IV — Emitir os resultados e responder aos recursos interpostos durante todas as etapas do processo
seletivo, solicitando quando necessario o parecer ou a consultoria dos professores ou componentes de

bancas do processo seletivo;

VI — Avaliar, revisar e propor aprimoramentos nos critérios de selecdo utilizados segundo as

deliberacdes do colegiado do PPGCF e as orientagfes e regulamento da Pés-Graduacao da UFES.

Art. 7°: Comissdo Permanente de Acompanhamento e Autoavaliagcéo

§ 1° A Comissdo de Acompanhamento e Autoavaliacdo devera ser composta por quatro membros,
sendo um representante da atual coordenacao (titular ou adjunto), representantes das duas Ultimas

coordenagbes do PPGCEF (titulares ou adjuntos), e um representante discente.
§ 2° Esta comisséo tem a funcgéo de:

| — Preparar e atualizar documentos para avaliagcdo na Plataforma Sucupira, incluindo a captacdo das

informacdes do corpo docente e discente para o preenchimento da Plataforma Sucupira;
Il - Elaborar o relatério conforme as orienta¢des do ultimo ciclo de avaliacdo da CAPES;

Il — Realizar procedimentos de autoavaliacdo do corpo docente, discente e técnico-administrativo do
PPGCF sobre compromisso, metas e produtos do programa, assim como relacdo interpessoal,

acessibilidade e acolhimento.

IV - Analisar e propor melhorias conforme orientacdes da CAPES para o proximo ciclo.



Art. 9° Comissdo Permanente de Comunicacdo Cientifica, Visibilidade Social e

Internacionalizacéo

§ 1° A Comissado de Comunicacdo Cientifica, Visibilidade Social e Internacionalizacdo devera ser
composta por, no minimo, trés membros, sendo pelo menos um docente permanente ou colaborador

eleito pelos membros deste colegiado, e dois representantes discentes também eleitos pelos pares.
§ 2° Esta comisséo tem a funcgéo de:

| — Realizar a gestao, junto a secretaria, das plataformas de comunicacdo do PPGCF com a comunidade

externa ao programa (site e perfis em redes sociais);

Il - Elaborar estratégias para divulgacéo de atividades cientificas do programa e promover a visibilidade
das pesquisas realizadas e suas aplicacdes, por meio de ajustamento de discurso para atingir a

comunidade externa ao programa e a Universidade.

Il = Auxiliar a coordenacéo, secretaria e demais comissdes na divulgagédo das atividades do PPGCF
(defesas, palestras, eventos cientificos, cursos de férias e processos seletivos).
IV — Elaborar e gerenciar as acdes desenvolvidas para uma politica de internacionalizacdo do PPGCEF,
incluindo o estimulo e intermediacdo de redes de colaboracdo internacional, estagios e visitas
internacionais bidirecionais para discentes e docentes do PPGCF, atualizagdo de disciplinas, palestras

e informagfes do PPGCF, em lingua inglesa, nos meios de comunicagao.

V — Auxiliar a Comissdo de Acompanhamento e Autoavaliagdo com a elaboracdo de um relatério a
respeito da implementacéo e condugéo das agdes de visibilidade social e internacionalizacdo do PPGCF

a fim de compor o relatério CAPES.

Art. 10°% Comissao Permanente de Credenciamento e Recredenciamento Docente

8 1° A Comissdo de Credenciamento e Recredenciamento deverd ser composta por trés membros,

sendo todos docentes permanentes, eleitos pelos membros deste colegiado.
§ 2° Esta comisséo tem a funcgéo de:

| — Avaliar solicitagbes de credenciamento de novos docentes para o PPGCF conforme a categoria
(permanente, colaborador ou visitante), sob os critérios estabelecidos pela resolucéo vigente, solicitando
entrevista ou sabatina com o solicitante e emitindo um parecer para analise e aprovacao final pelo
colegiado do PPGCEF;

Il = Analisar e categorizar como suficiente ou insuficiente, o grau de participacdo e engajamento nas
atividades do programa, capacidade de captacdo de recursos e producédo cientifica dos professores

permanentes e colaboradores, conforme os critérios estabelecidos pela resolucdo vigente, a fim de



habilitar a abertura de vagas de mestrado, doutorado ou p6s-doutorado pelos professores, bem como o

seu recredenciamento na categoria como professor permanente ou colaborador;

Il = Revisar e propor melhorias e adaptacdes para as resolucbes sobre critérios avaliacdo e

acompanhamento no credenciamento e recredenciamento docente.

Art. 11°: Das Comiss@es Especiais ou Temporarias

Paragrafo Unico: As Comissdes Especiais ou Temporarias tém composicdo com mandato restrito a
atividade ou demanda especifica, sendo automaticamente destituidas apos a finalizagéo da atividade
ou entrega do produto, e tém como finalidade assessorar a gestdo e conducéo de atividades ocasionais.

Art. 12°: Comissao Especial do Curso de Férias

§ 1° A Comissédo do Curso de Férias do PPGCF devera ser composta por, no minimo, trés membros,
sendo um docente e servidor da UFES (permanente ou colaborador) eleito pelos membros deste

colegiado, e dois ou mais representantes discentes.
§ 2° Esta comissao tem a funcgéo de:

| — Preencher e submeter o projeto do Curso de Férias do PPGCF como “Evento de Extensao” no
sistema de gestdo de projetos da Pré-Reitoria de Extensdo da UFES, assim como incluir os
componentes, enviar os documentos e relatérios, e solicitar os certificados para os participantes e

palestrantes. Cabe ao docente da UFES realizar essa atribui¢éo;

Il — Organizar o cronograma e conteldo programatico, e conduzir as atividades do Curso de Férias,
incluindo captacdo de recursos internos e externos, convite de professores ou palestrantes, orientacao

dos participantes quanto a bioética e biosseguranca durante atividades dentro das areas do PPGCF;

[l — Colaborar com a Comissédo Permanente de Comunicacgéo Cientifica para divulgacdo do processo

seletivo e das atividades do curso de férias.
IV — Conduzir o processo seletivo para participagéo no curso de férias;

V — Elaborar um Relatério Final para apresentagdo ao colegiado sobre a prestacdo de contas, 0s

resultados e as atividades do curso de férias.

Art. 13° Comissao Especial de Selecao para Pés-Doutorado

§ 1° A Comisséo de Selecao para o P6s-doutorado devera ser composta por, no minimo, trés membros,

sendo todos docentes permanentes ou colaboradores eleitos pelos membros do colegiado.

§ 2° Esta comissao tem a funcéo de:



| — Analisar a oferta de bolsas de estudos para estagio de pds-doutoramento, na qual a agencia de

fomento indique atribuicdo do PPGCF para elaboracéo do processo interno de selecao;

Il — Elaborar o Edital para Processo Seletivo conforme critérios indicados pela agencia de fomento ou
projeto ja financiado com oferta de bolsa de pés-doutoramento, e submeter a andlise e aprovacao pelo
Colegiado do PPGCF antes da sua publicacéo;

Il = Organizar o cronograma e conduzir as atividades constantes do processo de seletivo, incluindo
entrevista e defesa do projeto, e analise da documentacao e curriculo, quando a agencia de fomento
atribuir ao PPGCF a execuc¢édo do processo interno de selec¢éo;

IV — Emitir os resultados e responder aos recursos interpostos durante o processo seletivo, solicitando
guando necessério o parecer ou a consultoria dos professores ou componentes de bancas de avaliacdo

do processo seletivo;

Art. 14° Comisséo Especial de Revisdo do Regimento Interno

§ 1° A Comissédo para Revisdo do Regimento Interno do PPGCF devera ser composta por quatro
membros, sendo todos docentes (permanentes ou colaboradores) eleitos pelos membros deste

colegiado e tera a funcéo de:

| — Revisar e propor as atualizagcdes no Regimento Interno do PPGCF para analise e aprovacao pelo

colegiado;

Il — Atentar para o atendimento e garantia da conformidade com as normativas superiores da

Universidade e 6rgéos publicos de regulagéo da pés-graduacao.

Art. 15° Comissdes Especiais para Resolucdes e Instrucdes Normativas

§ 1° Diferentes Comissdes de Resolu¢bes ou Instrugbes Normativas poderdo ser criadas no PPGCF
conforme a demanda especifica, e deverao ser compostas por, no minimo, dois docentes (permanentes
ou colaboradores) eleitos pelos membros deste colegiado, podendo ser incluido um representante

discente também eleito pelos pares.

§ 2° Uma Comisséo Especial de Resolucédo ou Instrugdo Normativa tem a funcdo de elaborar e submeter
a aprovacdo uma nova resolucdo, ou revisar e propor a atualizacdo de uma resolucdo ou instrugéo
normativa vigente, no atendimento & demanda especifica do colegiado para garantia da conformidade

com as normativas superiores da Universidade e 6rgédos publicos de regulacdo da pds-graduacao.

§ 3° Nos casos em que a resolucdo ou instrucdo normativa tiver estreita relagdo com uma comisséao ja
estabelecida (permanente ou especial), podera ser feita a transferéncia desta responsabilidade para a

respectiva Comissao estabelecida, perante aprovacgéo pelo colegiado do PPGCF.



Art. 16°: Disposicdes Gerais

§ 1° Outras comissdes poderdo ser criadas conforme necessidade e mediante aprovagdo da

Coordenacao e homologagéo dos membros do colegiado do PPGCF.

§ 2°: Os membros das comissdes sao livres para solicitarem seu desligamento das mesmas mediante
comunicacao formal a coordenacdo do PPGCF, sendo necesséria a imediata reposicao por meio de

eleicdo do membro da categoria equivalente.

§ 3% N&o h& impedimento ou limite para a participacdo, dos docentes ou discentes do PPGCF, nas

comissdes permanentes ou especiais, podendo ser membro de mais de uma delas.

Art. 17° Os casos omissos serdo decididos pelo Colegiado Académico do Programa de Péds-Graduacao

em Ciéncias Fisiolégicas.

Art. 18° Esta Resolugéo entra em vigor a partir de 06 de marco de 2024.

Leonardo dos Santos
Coordenador do Programa de Pés-Graduacdo em Ciéncias Fisioldgicas



